
Proposta videocorso
“Amministrazione trasparente a scuola,

come compilarla”

Un percorso formativo, pratico, dedicato a Dirigente, DSGA e personale di segreteria per
acquisire le competenze necessarie per pubblicare i documenti in amministrazione
trasparente senza stress e incertezze!

SERVIZIO

Videocorso: “Amministrazione trasparente a scuola, come compilarla”

Prezzo Euro 150,00
I costi sono da intendersi IVA 22% esclusa

Il prezzo comprende:

● 12 mesi di accesso senza limitazioni

● Accesso al corso a utenti illimitati

● Ambiente di apprendimento in piattaforma KaronCloud

● Assistenza e supporto a ogni utente a cui la scuola ha fornito l’accesso

● Pannello amministratore per il controllo della visione del corso da parte degli utenti

● Fruizione del corso h24

● Visioni illimitate del corso

● Slide interattive del corso a disposizione di ogni utente
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IMPORTANTE!

Il prezzo è di 150,00 euro + IVA per ogni scuola, che può mettere a disposizione il
corso a un numero illimitato di utenti.

Non ci sono quindi costi nascosti e l’accesso è illimitato!

Sappiamo bene che gli amministrativi sono soggetti a un continuo turnover, e che gli
assistenti più giovani (ma non solo) hanno bisogno di essere formati su determinate
procedure.

In molti casi, ad esempio, temono di non saper gestire correttamente la trasparenza, e
hanno dei dubbi sulla documentazione da produrre e su come crearla.

Ciò comporta il rischio per la scuola - in qualità di ente pubblico - di non essere a norma con
le disposizioni legislative in vigore.

Il nostro scopo non è vendere il più possibile, ma premiare i dirigenti che
vogliono curare la trasparenza, e mettere a disposizione del personale di
segreteria informazioni di valore!
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Perché questo videocorso

Negli ultimi due anni sono intervenute numerose novità normative e regolamentari riguardo
agli obblighi di trasparenza posti in capo alle scuole (e alle pubbliche amministrazioni in
generale).

Si pensi ad esempio al nuovo codice appalti (D.lgs. n. 36/2023), le cui disposizioni sono
divenute applicabili a partire dal 01/07/2023.

Oppure ancora alla delibera ANAC n. 203/2023 sull’assolvimento degli obblighi di
pubblicazione ai sensi del D.lgs. n. 33/2013.

Sono inoltre state modificate le interfacce grafiche dei portali in cui le PA devono inserire e
comunicare i loro contratti.

Alla luce di tale contesto, abbiamo deciso di creare questo videocorso per supportare al
meglio il personale scolastico nella delicata gestione della trasparenza amministrativa.

Cercheremo quindi di illustrare quali sono gli obblighi di trasparenza per le istituzioni
scolastiche, anche alla luce delle summenzionate novità.
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Cosa impara dal videocorso il personale scolastico

● A conoscere le responsabilità e i relativi adempimenti legati alla gestione della
trasparenza all’interno delle istituzioni scolastiche (anche in riferimento alla recente
delibera ANAC 203/2023).

● A conoscere le tipologie di documenti che per legge devono essere pubblicati nelle
sezioni di primo e secondo livello previste dal Decreto Trasparenza aggiornato dal
FOIA (decreto legislativo n. 97 del 2016).

● A produrre i documenti amministrativi attraverso l’uso delle TIC, nel rispetto dell’art. 6
del Decreto Trasparenza.

● A pubblicare i documenti in conformità con il Regolamento Generale sulla Protezione
dei Dati (GDPR).

● A conoscere le più recenti novità normative e regolamentari (ad esempio il nuovo
codice appalti, di cui al d.lgs. n. 36/2023).

Quali dubbi risolve il videocorso?

★ Quelli relativi ai documenti da pubblicare per ogni singola voce, nel rispetto del
formato previsto dall’art. 7 del Decreto Trasparenza.

★ Quelli relativi alla generazione dei link alle banche dati, cui fa riferimento l’art. 9 bis
del Decreto Trasparenza.

★ Quelli relativi alle modalità di produzione dei documenti soggetti a pubblicazione
obbligatoria.
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Come è organizzato il videocorso?

Il corso ha una durata complessiva di 4 ore, ed è composto da una parte generale
introduttiva più 8 videolezioni.

Ognuna di queste raggruppa le voci di pubblicazione relative ad alcune sottosezioni,
seguendo l’ordine di pubblicazione del Decreto Trasparenza.

Per ogni sottosezione, ogni puntata descrive la tipologia documentale, il formato, la
tempistica e l’obbligo per la singola scuola.

I contenuti del videocorso

● Parte generale - I principi della trasparenza a scuola

● Lezione 1 - Disposizioni generali

● Lezione 2 - Organizzazione / Consulenti e collaboratori

● Lezione 3 - Personale

● Lezione 4 - Performance / Attività e procedimenti/Provvedimenti

● Lezione 5 - Bandi di gara e contratti / Sovvenzioni, contributi, sussidi, vantaggi
economici

● Lezione 6 - Bilanci / Beni immobili di gestione del patrimonio / Controlli e rilievi
sull’amministrazione

● Lezione 7 - Servizi erogati / Pagamenti della amministrazione

● Lezione 8 - Altri contenuti
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IL DOCENTE

Mario Grimaldi

Esperto in tecnologie dell’informazione (IT) e consulente esperto in tematiche di gestione
documentale nelle istituzioni scolastiche.

Docente in numerosi corsi di formazione nell’ambito del PNSD, rivolti ai DS, DSGA,
assistenti amministrativi e insegnanti.

CHI SIAMO

Lavoriamo dal 2007 solo con gli istituti scolastici di tutta Italia, e per questo conosciamo
molto bene le dinamiche del mondo dell'istruzione.

Il costante e quotidiano dialogo con i dirigenti e il personale docente e amministrativo ci ha
consentito negli anni di creare soluzioni altamente specifiche.

Con GDPR Scuola (www.gdprscuola.it) ci occupiamo di produzione documentale,
consulenza e formazione sul GDPR.

SCUOLASTICO (www.scuolastico.it) è invece la nostra soluzione dedicata alla creazione di
siti web sicuri per gli istituti di tutta Italia.
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LA PIATTAFORMA KARONCLOUD

La piattaforma KaronCloud è il software utilizzato per la fruizione del videocorso
“Amministrazione trasparente a scuola, come compilarla”.

Non solo, fa da raccoglitore anche per gli altri servizi di Karon (GDPR Scuola e
SCUOLASTICO).

Con un’unica credenziale ogni utente può accedere (anche tramite SPID e CIE) ai moduli
attivati dalla scuola.

Tutto quindi in un’unica piattaforma web, organizzata per aree.
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CONDIZIONI DELL’OFFERTA

Prezzi Si intendono in euro, esclusa IVA 22%

Garanzia In caso di ripensamenti, entro 5 giorni dalla data di adesione cancelleremo
l’ordine all’istante!

Fatturazione Fattura emessa da Karon srl

Competenza Il servizio ha una durata di 12 mesi dalla data di attivazione

Pagamento A 15 giorni dalla data di emissione della fattura, a mezzo bonifico bancario

Affidamento incarico Per affidamento diretto e l’adesione ai servizi compilare il modulo con
CIG, data e firma (conferimento incarico) e inviarlo a
amministrazione@karon.it
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SOTTOSCRIZIONE - Videocorso “Amministrazione
trasparente a scuola, come compilarla”

Per sottoscrivere il servizio di formazione per il personale scolastico puoi:
● compilare questo modulo
● acquistare su MePA tramite il codice: GDPRSV-001

SCUOLA

CIG

DATA

NOME

COGNOME

RUOLO

PREZZO Euro 150,00

Firma per accettazione della presente proposta, nonché delle condizioni economiche e
generali di contratto qui sotto riportate:

_________________________________________________________________________

NOTE

Fattura elettronica emessa da Karon srl

In caso di dubbi sulla compilazione, vi invitiamo a chiamare il numero 0163 85 26 23 oppure
a scriverci a amministrazione@karon.it

Il presente modulo d’ordine con CIG, timbro e firma della scuola deve essere inviato via
email a amministrazione@karon.it, oppure tramite fax al numero 0163 85 06 70
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DOMANDE FREQUENTI

Chi può acquistare il videocorso?

Il videocorso viene acquistato dalla scuola, che lo mette poi a disposizione del personale
interno.

Quanti utenti possono accedere al videocorso?

Il numero di utenti che possono visualizzare i filmati è illimitato!

La scuola può decidere di attivare il corso per la segreteria, ma anche per i docenti o i
collaboratori scolastici, se necessario.

Come si può seguire il videocorso?

Il personale scolastico può seguire il videocorso semplicemente collegandosi alla nostra
piattaforma KaronCloud (con le credenziali fornite o tramite SPID/CIE) e cliccando sul
modulo “Videocorsi” dell’area “Ambiente di apprendimento”.

Le singole lezioni potranno essere visualizzate più volte, in modo da comprendere
perfettamente gli argomenti trattati.

Se la scuola è già cliente Karon, come si può accedere al videocorso?

È semplice!

Basta entrare in KaronCloud con le credenziali fornite (o tramite SPID/CIE), e cliccare sul
modulo “Videocorsi” dell’area “Ambiente di apprendimento”.

Per quanto tempo rimane attivo il videocorso?

Il videocorso rimane a disposizione della scuola per 12 mesi a partire dalla data di
attivazione.
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CONDIZIONI GENERALI DI CONTRATTO

Il Cliente dichiara di aver preso piena conoscenza delle condizioni qui sotto riportate, ed in particolare,
con la sottoscrizione della presente, dichiara di approvare integralmente, ai fini e per gli effetti di cui
agli articoli 1341 e 1342 C.C. le seguenti condizioni:

1. Accettazione
1.1. Il contratto si intende accettato alle presenti condizioni, e lo stesso è subordinato alla condizione
che il Cliente restituisca, debitamente compilata e firmata per accettazione, copia della presente
offerta entro la data di fine validità della medesima. In difetto, Karon s.r.l. ha la facoltà di ritenere non
concluso il presente contratto. L’accettazione della presente offerta si intende valida solo se
comunicata a Karon s.r.l. tramite email a amministrazione@karon.it e firmata digitalmente per
accettazione da un responsabile del Cliente munito dei necessari poteri. Karon s.r.l. ha, in ogni caso,
la facoltà di annullare parzialmente o totalmente il contratto di fornitura di cui alla conferma d’ordine a
suo insindacabile giudizio.

2. Proprietà del software e licenza d’uso
2.1. Il software qui proposto è di proprietà di Karon s.r.l., ed è tutelato dalle norme sul diritto d’autore
dello stato italiano (Legge 22 aprile 1941, n. 633, Decreto Legislativo n. 518 -29.12.1992 e norme
correlate) e dalle disposizioni dei trattati internazionali, e da tutte le altre disposizioni di legge. I
programmi/progetti software elencati nel presente proposta sono concessi in licenza d’uso, e il Cliente
non potrà in nessun caso duplicarli o cederli a terzi, né concederli in locazione, sub-licenza, leasing,
prestito a terzi.

3. Obblighi e limitazioni di responsabilità
3.1. Il Cliente si impegna a collaborare con Karon s.r.l. per tutta la durata del contratto, fornendo le
informazioni e i dati richiesti, e dotandosi dei requisiti necessari per l’esecuzione del medesimo.
3.2. Il Cliente, fermo restando ogni altro obbligo posto dalla legge o dal contratto, si impegna altresì a
operare in conformità alle disposizioni normative a tutela di programmi, dati, sistemi informatici,
comunicazioni informatiche e telematiche.
3.3. Il Cliente è responsabile in via esclusiva dei dati comunque trattati attraverso l’utilizzo dei prodotti
e dei servizi resi da Karon s.r.l.. Il Cliente rimane infatti l’unico Titolare del trattamento di tutti i dati
personali che elabora attraverso la piattaforma e attraverso l’utilizzo dei prodotti e dei servizi.
3.4. Le Parti si danno reciprocamente atto che Karon s.r.l. non ha alcun potere in relazione alla
determinazione del contenuto dei documenti oggetto dei servizi di cui al presente contratto. Karon
s.r.l., quindi, non ha alcun modo di conoscere o modificare il contenuto dei documenti oggetto dei
servizi, né di verificarne eventualmente la correttezza sostanziale. Pertanto, Karon s.r.l. non potrà
essere ritenuta responsabile di alcuna conseguenza pregiudizievole, di carattere penale, civile,
amministrativo o fiscale, in cui dovesse incorrere il Cliente in ragione dei dati forniti e del contenuto
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(illegale, erroneo e/o incompleto) dei documenti oggetto dei servizi. Inoltre, il Cliente manleva e tiene
indenne Karon s.r.l. da ogni eventuale danno, responsabilità, perdita, indennizzo, onere o pretesa di
terzi.
3.5. Karon s.r.l. non si assume alcuna responsabilità per il mancato rispetto di tempistiche regolate
dalla legge in relazione alla tipologia documentale conservata, dovuto a ritardi o inadempienze
imputabili al Cliente o comunque non causate dal Karon s.r.l..
3.6. Il Cliente riconosce ed accetta che Karon s.r.l. possa, senza riconoscere alcun indennizzo,
interrompere la fornitura del servizio per i tempi strettamente necessari a garantire l’esecuzione di
interventi di manutenzione ordinaria e straordinaria. Ed inoltre, salvo quanto inderogabilmente
previsto dalla legge, in nessun caso Karon s.r.l. risponderà di interruzione, sospensione,
malfunzionamento o ritardo nell’erogazione dei prodotti e dei servizi oggetto del presente contratto,
causati da caso fortuito o forza maggiore o da cause comunque alla stessa non imputabili.
3.7. Karon s.r.l. si riserva il diritto di eseguire modifiche ai servizi erogati, purché queste risultino
funzionali alla corretta esecuzione della prestazione oggetto del presente contratto e non ne
comportino modifiche sostanziali.
3.8. Nell’esecuzione del contratto, Karon s.r.l. si rende disponibile a eseguire prestazioni non previste,
qualora esse appaiano strumentalmente indispensabili per l’attuazione del risultato contrattuale. A
fronte di tali prestazioni verrà concordata tra le parti una congrua integrazione dei corrispettivi pattuiti.
Karon s.r.l. non sarà tenuta a iniziare, ovvero a proseguire, attività connesse al verificarsi di quanto
sopra previsto sino a quando non siano concordati per iscritto i suddetti corrispettivi, nonché sia
condiviso per iscritto l’adeguamento dei termini del contratto.
3.9. In caso di migrazione di dati, Karon s.r.l. non è responsabile di alcun difetto, carenza o
imperfezione, né in ipotesi di migrazione dati da software di proprietà di Karon s.r.l. su software di
proprietà di terzi, né in ipotesi di migrazione da software di proprietà altrui su software di proprietà di
Karon s.r.l..

4. Trattamento dei dati personali
4.1. Karon s.r.l. si impegna ad improntare il trattamento dei dati del Cliente ai principi di correttezza,
liceità, trasparenza, limitazione delle finalità, esattezza, limitazione della conservazione, integrità e
tutela della riservatezza e dei diritti individuali, con particolare attenzione a quanto prescritto riguardo
alle misure minime di sicurezza da adottare. Tutti i dati forniti saranno utilizzati solo dal personale
dell’azienda per l’esecuzione del rapporto contrattuale e per l’adempimento dei connessi obblighi di
legge, anche di natura fiscale o contabile. I dati verranno gestiti dal personale autorizzato al
trattamento delle aree commerciale ed amministrativa. I dati saranno trattati con mezzi elettronici e
cartacei, secondo le modalità strettamente strumentali al perseguimento delle finalità indicate. Il
cliente potrà in qualsiasi momento rivolgersi a Karon s.r.l., contattandoci tramite i seguenti recapiti: tel.
0163/852623 - email: info@karon.it - fax 0163/850670 per esercitare i diritti riconosciuti dalla
normativa, e in particolare conoscere i dati in possesso dell’azienda e farli integrare, modificare o
cancellare per eventuali violazioni di legge.

GDPR Scuola è un progetto di Karon
Via De Amicis, 23 - 28077 - Prato Sesia (NO)
Tel: 0163 03 50 22 - Fax: 0163 85 06 70
Email: amministrazione@karon.it
Sito web: www.gdprscuola.it



5. Modalità di pagamento
5.1. Il pagamento dovrà avvenire tramite Fattura Elettronica con la gestione dello “Split Payment”
(Scissione dei Pagamenti), pertanto l’IVA deve essere versata dall’Ente pubblico ai sensi dell’art.
17-ter, DPR n. 633/72. Tutti i pagamenti dovranno essere effettuati a mezzo bonifico bancario,
facendo riferimento alle seguenti coordinate: Banca Reale – Ag. Borgosesia (VC) – IBAN: IT 54 E
03138 44310 000013144647
5.2. Il pagamento dovrà avvenire entro 15 giorni dall’emissione della fattura da parte di Karon s.r.l..

6. Recesso, risoluzione e clausola risolutiva espressa
6.1. Il Cliente, nei soli casi espressamente previsti dal presente accordo, ha la facoltà di recedere dal
contratto mediante invio di comunicazione scritta, a mezzo lettera raccomandata a/r o posta
elettronica certificata a Karon s.r.l.. Il recesso non ha effetto per le prestazioni già eseguite o in corso
di esecuzione, per le quali si avrà comunque diritto al corrispettivo pattuito. Nel caso in cui il Cliente
non adempia alle proprie obbligazioni precisate nel presente contratto, Karon s.r.l. potrà risolvere di
diritto il contratto ai sensi e per gli effetti dell’art. 1456 c.c. Karon s.r.l. potrà altresì avvalersi della
presente clausola risolutiva espressa, qualora il Cliente:
a) conceda a terzi, a qualsiasi titolo e per qualunque ragione, l’uso dei programmi informatici
eventualmente concessi in uso da Karon s.r.l.;
b) effettui copie dei programmi informatici eventualmente concessi in uso da Karon s.r.l., o di una
parte di essi, senza la preventiva autorizzazione scritta della predetta società;
c) si renda parte attiva in tentativi di violazione dei sistemi informatici di Karon s.r.l. o di terzi per
mezzo dei servizi messi a sua disposizione;
d) commetta attività idonee ad integrare responsabilità civile e/o penale e/o amministrativa, anche nei
confronti di terzi, ovvero idonee a far sorgere tali responsabilità a carico di Karon s.r.l..
La risoluzione sarà comunicata a mezzo raccomandata a/r o posta elettronica certificata al cliente, e
gli effetti della stessa decorreranno dal giorno successivo alla ricezione della comunicazione. La
risoluzione del contratto implicherà la cessazione, anche senza preavviso, di tutti i servizi forniti da
Karon s.r.l..

7. Disposizioni varie
7.1. Il Cliente non potrà cedere, sublicenziare o altrimenti trasferire a terzi il presente contratto senza
la preventiva autorizzazione scritta del Fornitore.
7.2. In caso di ritardi nel pagamento da parte del Cliente, gli interessi di mora sulle somme non
puntualmente corrisposte, computati ai sensi del D.lgs 231 del 2002, decorreranno a favore di Karon
s.r.l, senza necessità di messa in mora e senza pregiudizio di ogni altro diritto.

8. Legge applicabile e foro competente
8.1. Per quanto non considerato nelle condizioni di fornitura si fa riferimento alla legislazione e alla
normativa vigente.
8.2. Per qualsiasi controversia connessa con l’interpretazione e l’esecuzione del presente contratto
sarà esclusivamente competente il foro di Novara.
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